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I. Obecna ustanoveni

Na zakladé¢ ustanoveni § 30) zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon), v platném znéni, vydavam jako statutarni orgén Skoly tuto
smérnici. Smérnice je sou¢asti organizaéniho fadu koly, uréuje pravidla provozu a stanovi rezim SD.

Vnitini ¥ad upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zaki a jejich zakonnych zastupcti ve SD a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahti se zaméstnanci ve SD, provoz a vnitini rezim SD, podminky
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakl a jejich ochrany pted socialné patologickymi jevy a pred
projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili, podminky zachazeni s majetkem SD ze strany zaki.

Smérnice je zavazna pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro zakonné zastupce zaka.
Skolni druzina se fidi zakonem:

¢. 561/2004 Sb., Skolsky zékon, provadécim predpisem — vyhlaskou

¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani



Vnitini fad Skolni druziny je zadvazny pro zaky, pedagogické pracovniky a zakonné zastupce zaki.

Prokazatelné seznameni s timto dokumentem provadi vychovatelka Skolni druziny pti zapisu zaki do
Skolni druziny (dale jen ,,druzina‘®) a na prvni tfidni schtizce rodict ve Skolnim roce.

CINNOST DRUZINY

e Druzina poskytuje zajmové vzdélavani zaki skoly.

e Druzina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani a o Skolnich prazdninach. Po projednani se
zfizovatelem muze feditelka Skoly prerusit ¢innost druziny v dob¢ Skolnich prazdnin.

e Druzina miize vykonavat ¢innosti pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zdkonné zastupce i ve dnech
pracovniho volna.

e Druzina organizuje zajmové vzdélavani predevsim pro ucastniky piihlasené k pravidelné denni
dochazce.

o Cinnost druziny se uskute¢iuje predevsim

- ptilezitostnou vychovou, vzdélavaci, zajmovou a tematickou rekrea¢ni ¢innosti nespojenou s pobytem

mimo misto, kde pravnicka osoba (Skola) vykonava ¢innost skolského zatizeni pro zdjmové vzdélavani,

- pravidelnou vychovnou, vzdé€lavaci a zajmovou ¢innosti,

- vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

e  Druzina umoziuje tcastnikiim odpocinkové ¢innosti.

POSLANI SKOLNi DRUZINY

Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding.
SD neni pokracovanim 8kolniho vyu€ovani, ma své jasna specifika, ktera ji odlisuji od

$kolniho vyugovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové &innosti, odpodinku, relaxace a
aktivné straveného volného Casu zakd.

II. Prava a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupci Zaku a pravidla vzajemnych vztahii mezi
Zaky a pedagogickymi pracovniky

1. Prava a povinnosti zaki

Prava zaka vychazeji z Umluvy o pravech ditéte, kterd byla vyhlasena Valnym shromazdénim OSN 20.
listopadu 1989 v New Yorku a ratifikovana Ceskou a Slovenskou Federativni Republikou dne 7. ledna
1991.

Umluva o pravech ditéte je zalozena na &tyfech zakladnich principech:

e Pravo na preziti - zaucujici zachovani zivota a uspokojeni zdkladnich potieb ditéte.

e Pravo na rozvoj - umoziuje harmonicky rozvoj ditéte v€etné prava na vzdélani, volny ¢as a na
svobodu mysleni a vyznani.

Pravo na ochranu - chrani dité pfed nasilim, v§emi druhy zneuzivani a zanedbavani.

Pravo na ucast - dava dité€ti moznost vyjadrit svlij nazor ve vSech zaleZzitostech, které se ho tykaji.

1.1 Z&k ma prévo:

a) Byt seznamen se vSemi predpisy ve vztahu k jeho pobytu a ¢innosti v druzing.

b) Na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popt. tematickych akcich zajistovanych skolni
druZinou.

¢) Na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi; na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek.

d) Vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy a vzdélavani,
piicemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje (zak
ma pravo sdélit svij nazor vychovatelce druziny nebo feditelce $koly). Zak musi sviij nazor vyjadfit
piiméfenou formou, kterd neodporuje zasadam sluSnosti.




€)

f)
9)

Na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich veéku, jakoz i na svobodnou tcast v
fizenych zajmovych ¢innostech; odpoledne maji Zaci travit v klidné, pohodové a pratelské atmosfére.
Na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na zivot a praci ve zdravém Zzivotnim prostiedi;

Na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nésili, proti zdsahim do soukromého zivota a
poskozovani povésti a cti.

1.2 Z4ci jsou povinni:

a)
b)

c)

d)

e)
f)
9)
h)

)

K)
1)

Dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz
byli seznameni.

Plnit pokyny pedagogickych pracovnikii skoly vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a vnitinim
fadem Skolni druziny; dbat pokyntl provoznich pracovnikl a chovat se tak, aby neohrozili zdravi
svoje ani jinych osob.

Dodrzovat zakladni normy spolecenského chovani a dohodnuta pravidla (napf.: dbat na poradek a
Cistotu ve Skole i v aredlu Skoly, ve Skole se pfezouvat, dodrzovat zakladni hygienicko-bezpecnostni
pravidla, zdravit v§echny zaméstnance $koly v¢etné hosttll, své nazory vyjadfovat vhodnym
zpusobem...);

Chodit do Skolni druziny podle tidajti, uvedenych na zdpisovém listku a Gcastnit se

¢innosti, organizovanych skolni druzinou.

Dusledné dodrzovat hygienicka opatieni v souvislosti s vyskytem covid-19.

Pti sportovnich ¢innostech dodrzovat domluvena pravidla.

Pti praci dodrzovat bezpec¢nost, udrzovat potradek a po ukonceni ¢innosti uklidit své misto.

Chovat se pratelsky ke vSem zaktim Skolni druziny (byt slusny, zdvoftily). Zvlasté hrubé slovni a
umyslné fyzické utoky zéka vici ostatnim zakiim a pracovnikiim Skolského zatizeni se vzdy povazuji
za zavazné poruseni povinnosti stanovenych skolnim fadem a vnitfnim fddem Skolni druziny). Do
hodnoceni a klasifikace chovéani zéka se zapoéitavaji i projevy chovani v &innostech SD - plati i zde
ustanoveni vyhlaSky o zékladni Skole.

Své chovani a jednani ve skolni druzin€ a na akcich pofadanych druzinou usmériiovat tak, aby
nesnizovali dlstojnost svou, svych spoluzaki, zaméstnanct Skoly a lidi, se kterymi piijdou do styku.
Mit své osobni véci a obleceni (kSiltovky, pfeziivky, teplaky apod.) oznadeny piijmenim. Pfipadnou
ztratu ¢1 zameénu je povinen zak nebo zdkonny zastupce nahlasit ihned pani vychovatelce, nejdéle
nasledujici den.

Ptfezouvat se a ptezlivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi.

Zachazet s vybavenim Skolni druZiny Setrn€, udrZovat své misto i ostatni prostory Skolni druziny v
Cistot¢ a pofadku, chranit majetek pied poSkozenim. Majetek Skolni druziny zak nesmi odnaset domt.

m) V ptipad€ umysIného poskozeni majetku $kolni druziny je zak povinen $kodu nahradit, nebo zajistit

n)

0)

p)

q)

nahradu zplisobené Skody po jednani se zdkonnym zastupcem.

Nenosit do druziny pfedmeéty, které nesouvisi se vzdélavanim a mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost
jeho nebo jinych osob. Rovnéz nepiinaset cenné véci (Sperky, mobilni telefony, tablety, penize apod.),
za které Skola pfi jejich ztraté neruci a neni za né zodpoveédna.

U kazdého svévolného poSkozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zakt, uciteli ¢i jinych osob
zakem, je vyzadovana uhrada od rodict zaka, ktery poskozeni zptsobil. Pfi zdvaznéjsi skod¢ nebo
nemoznosti vyfesit nahradu $kody s rodici je vznik $kody hlasen Policii CR, piipadné organu socialni
péce.

Béhem vychazky a pobytu venku mit své obleCeni a aktovky ulozené v Satné (cenné véci si brat

s sebou; za mobilni telefony a pfinesené hracky $kola neruci).

Nastane-li situace, Ze rodi¢ na dit€ u vchodu Skoly neceka ( napt. odesel k autu), zak se vraci zpét do
druziny a tuto situaci nahlési pani vychovatelce. (Nelze z diivodu bezpecnosti, aby dité odeslo samo
ze Skoly).

74K je povinen chovat se ve §kolni druZiné tak, aby neohroZoval spoluZiky ani vyucujiciho. P¥i
soustavném naruSovani &innosti SD, zavazném a opakované porusovani pravidel vnitiniho Fadu
Skolni druziny a $§kolniho Fadu miiZe byt rozhodnutim Feditelky Skoly Zak z dochazky do Skolni
druZiny vyloucen.



1.3 ZAaci nesméji:

a)
b)

f)
9)

h)

Opoustét bez védomi vychovatelky oddé€leni skolni druziny.

Pouzivat ve Skolni druziné zadné vlastni digitalni technologie (chytré hodinky, mobilni telefon,
veskera dotykova ¢i herni zatizeni); je zakazano pouzivani a jakdkoliv manipulace s nimi, pokud neni
vychovatelkou pouziti umoznéno.

Plytvat vodou, energii ani spotfebnim materialem.

Pted ukoncenim pobytu ve Skolni druzing z bezpecnostnich diivodi opoustét skolu a Skolni areal bez
védomi vychovatelky druziny.

Pouzivat mezi sebou a viici dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického a fyzického nasili.
Hrubé slovni a umysIné psychické a fyzické utoky zdka vii¢i jinému zakovi ¢i vici pracovnikiim
skoly se vzdy povazuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem a zak bude za toto
provinéni ze Skolni druziny vyloucen.

Nosit do skolni druziny cenné véci, penize nechévat v odlozeném odévu ani v aktovkach.

Nosit do skolni druziny pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti druziny a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost zéka nebo jinych osob.

V prostorach skolni druziny a pfti akcich souvisejicich s ¢innosti druziny pozivat alkoholické ndpoje a
koufit; vyrabét, distribuovat, prechovavat, §ifit, propagovat a uzivat omamné psychotropni latky. Zak
se nesmi dostavit do $kolni druziny nebo na akci pofadanou $kolni druzinou pod vlivem alkoholu
nebo jinych omamnych latek. Poruseni tohoto zdkazu je vzdy zavaznym porusenim vnitiniho fadu
Skolni druziny a zak bude za toto provinéni vyloucen.

Jestlize Zak hrubym zptisobem porusSuje vnitini Fad Skolni druZiny, bude s rodici zahajeno
jednani. Pokud nedojde v dohodnuté dobé k odstranéni nedostatkii, bude Zikovi ukon¢ena dochazka do
Skolni druziny.

2. Prava a povinnosti zdkonnych zastupct zaku
2.1 Prava zakonnych zastupci
Zékonni zastupci maji pravo zejména:

a)
b)

c)

na informace o pribchu a vysledcich vzdélavani svého ditéte (pravo na informace maji také osoby,
které viici zakam plni vyzivovaci povinnost);

vyjadiovat se ke viem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zéleZitosti vzdélavani jejich déti ve SD,
vznaset podnéty k praci SD u vychovatelek nebo u vedeni skoly;

na informace a poradenskou pomoc $koly nebo skolského poradenského zatizeni v zalezitostech
tykajicich se vzdélavani

2.2 Povinnosti zakonnych zastupci
Zakonni zastupci maji povinnost zejména:

a)
b)

c)

d)
e)

f)
9)

h)
i)

zajistit, aby zak dochazel fadné do Skolni druziny a v ptipadé absence omlouvat nepfitomnost zaka;
na vyzvani feditelky Skoly se osobné zucastnit projednani zdvaznych otazek tykajicich se vzdélavani
zaka ve Skolni druzin€;

informovat vychovatelku o zmén¢ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich zaka nebo jinych
zévaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prabeh vzdélavani ve skolni druzing;
oznamovat Udaje o zakovi zapsané ve S§kolni matrice a zmény v téchto udajich;

oznamovat dal$i udaje, které jsou podstatné pro prabeh vzdélavani nebo bezpecnost zéka ve Skolni
druziné, a zmény v téchto tdajich;

uzce a aktivné spolupracovat se Skolou pii feSeni rizikového chovani zakt, projevi diskriminace,
neptatelstvi nebo nasili mezi zaky ve $kolni druzing;

nahradit Skodu, kterou jeho dité zptisobilo svym nevhodnym chovanim a umyslnym ni¢enim majetku
Skolni druziny, popf. Skoly;

fadné a vc¢as uhradit uplatu za zajmové vzdélavani ve skolni druzing;

vyzvedavat dité v fddném stavu; pokud vyzvedévajici osoba bude opakované napt. v podnapilém
stavu, informuje Skola Policii CR a OSPOD;



)
K)

1)

v ptipadé vyskytu pedikuldzy (vSi détské) nebo jiného infekéniho onemocnéni u zaka, okamzité
nahlésit vyskyt vychovatelce Skolni druziny a zabezpecit oSetieni zaka;

v ptfipadé nutnosti medikace zaka pii pobytu zédka ve $kolni druzin€ a na akcich pozadat pisemnou
formou feditelku skoly o moznost podavani I¢kti. Ta mtize vyslovit souhlas, a to pouze na zakladé
zpravy odborného lékare, ktera piesné popisuje davkovani 1¢kt a jejiz kopie je soucasti dohody-
zmocnéni prisluSného pedagogického pracovnika. Zmocnénec nepiebira odpovédnost za neoznameni
zmén v medikaci, za nedodéni 1€kt za nepodavani 1€k v pripadé dlouhodobého zastupu jiného nez
povéten¢ho pedagoga;

seznamit vychovatelku se zdravotnim stavem svého ditéte, uvédomit ho o piipadnych zménach nebo
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani;

m) zakonny zastupce ma povinnost si zaka neprodlené vyzvednout v ptipadé, Ze skola / $kolni druzina jej

kontaktuje z diivodu nachlazeni ditéte / zaka.

2.3 Pravidla komunikace se zakonnymi zastupci Zaka

a)
b)

c)
d)

e)

9)
h)

)

K)

Do druziny se zaci ptihlasuji pisemné 1. den Skolniho roku. V ptipad¢ volné kapacity druziny je
mozno piihlésit dit€ i béhem Skolniho roku.

Skolni druzina je urena pro zéky 1. - 5. roéniku. V piipadé, Ze je podano vice ptihlasek, nez
stanovuje kapacita Skolni druziny, jsou piijimani zaci podle pravidel pro pfijimani Zakl na dany
Skolni rok.

O pfijeti ditéte do Skolni druZiny rozhoduje feditelka Skoly.

Na zéapisnim listku rodi¢e stanovi dobu odchodu zaka ve skolni druzing.

Odchod zaka z druZiny v jinou dobu, neZ je na zapisnim listku, je moZny pouze pii predloZeni
pisemné zadosti rodi¢u s datem, hodinou odchodu, informaci, zda jde zak sam nebo v doprovodu a
podpisem rodici.

Telefonicka nebo ustni dohoda o zméné odchodu Zéka je mozna pouze ve vyjimecnych ptipadech.
Pro vychovatelku je zavazny odchod Zdka uvedeny v zapisnim listku. Zmény je nutné vcas vzdy
pisemné ozndmit.

Rodice jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel pro ptipad nemoci Zéka a na
piihlasce upozornit na zdravotni omezeni Zaka a na pravidelné uzivané 1éky.

Pti vyzvednuti ditéte ze Skolni druziny vyzvedavajici osoba zazvoni u dveti Skoly a vycka ptichodu
vychovatelky, ktera pozdéji dité vyda.

Ptrispévek na pobyt ditéte ve Skolni druziné je stanoven v souladu s vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o
zdjmoveém vzdélavani v platném znéni a je stanoven ve Smérnici o Uplaté za vzdélavani na dany
Skolni ro

Veskere pfipominky k praci skolni druziny vyfizuje vychovatelka druziny nebo feditelka Skoly.

S timto vnitinim fadem Skolni druZiny jsou rodice i Zaci sezndmeni na zacatku dochazky ditéte do
druziny a na prvni tfidni schtizce Skolniho roku. Vnitini fad je vyvéSen na webu Skoly. Rodic¢e svym
podpisem souhlasi s jeho dodrZzovanim.

m) Pokud dité ziistane ve Skolni druziné po skonceni pracovni doby, vychovatelka informuje telefonicky

zdkonné zastupce Zaka, feditelku $koly, popf. osoby uvedené na piihlasce zaka do SD. Po domluvé s
rodici pocka s ditétem ve Skole, dokud si ho rodi¢e nevyzvednou.

2.4 Spoluprace se zakonnymi zastupci

a)
b)

c)
d)

Vychovatelka je v kontaktu s tiidni uéitelkou a zdkonnymi zastupci. Uzce s nimi spolupracuje.
Zacatkem Skolniho roku a na schiizkach se zakonnymi zastupci vychovatelka informuje zakonné
zastupce o organizaci druziny, seznami zakonné zastupce s nabidkou mimoskolni ¢innosti v ramci
Skolni druziny a vnitinim rezimem odd¢leni.

Reditelka $koly seznami prokazatelné zakonné zastupce s Vnitinim fadem $kolni druziny a Smérnici o
uplaté za pobyt ve Skolni druziné (tfidni schiizka, webové stranky skoly).

Zameéstnanci druziny se nadale zGcastiuji béhem skolniho roku tfidnich schiizek, aby reagovali na
piipadné podnéty a ptipominky zakonnych zastupci, tykajici se problematiky druziny.

Vsechny zavazné dokumenty jsou piistupny zdkonnym zastupciim v kancelafi feditelky Skoly.



3. Prava a povinnosti vychovatelky S$kolni druziny
Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

a)

b)
c)

d)

na zajisténi podminek pottebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu pred
fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaki nebo zakonnych zastupcti déti a
zaki a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve skole;

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy;

na vyuzivani metod, forem a prostfedkt dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili vzdélavani
pii pfimé vyucovaci, vychovné, specidln¢ pedagogické a pedagogicko-psychologické ¢innosti;

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti

Pedagogicky pracovnik je povinen

a)
b)
c)
d)

e)

f)

vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzd€lavani,

chranit a respektovat prava ditéte, zaka;

chranit bezpeci a zdravi ditcte, zaka a predchazet vSem forméam rizikového chovani ve skole;

svym piistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim prostiedi a
podporovat jeho rozvoj;

zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti,
zaki a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského
pracovisté, s nimiz piisel do styku;

poskytovat ditéti, zdku nebo zdkonnému zastupci nezletilého ditéte nebo zaka informace spojené s
vychovou a vzdélavanim.

Dalsi povinnosti vychovatelky:

zodpovida za déti po celou dobu jejich pobytu ve skolni druzing;

dohliZi na déti v dobé stravovani ve Skolni jidelné-vydejné a vede je k zasadam slusného stolovani;
pokud to vyZaduje zajisténi provozu Skoly, vykonava dohled o pfestavkach a supluje za nepfitomné
pedagogy;

vede povinnou dokumentaci;

doprovazi déti/Zzaky na Skolni akce, vylety a plavecky vycvik podle potieb Skoly a po dohodé

s feditelkou Skoly.

II1. Provoz a vnitini reZim druZiny
1. Provozni doba a organizace pobytu ve skolni druziné

a)

b)
c)

d)
e)
f)
9)
h)

Ranni $kolni druZina je ve dnech $kolniho vyugovani v provozu od 6.45 hodin do 7.45 hodin. Zaci
pfichazeji do ranni Skolni druziny vyhradn€ zadnim vchodem Skoly. Odpoledni skolni druzina je ve
dnech Skolniho vyu€ovani v provozu dle ukonceni vyucovani Skolnich tfid od 11.40 hodin do 16.00
hod. Od 11.40 hodin do 16.00 hodin pfichdzi vyzvedavajici osoba pro Zdky vyhradné zadnim
vchodem skoly.

Skolni druzina ma pouze jedno oddéleni pro ranni i odpoledni druzinu.

Po ukonceni vyucovani predavaji vyucujici zaky druziny vychovatelce, ktera nese plnou
zodpoveédnost za ji svéfené zaky, zabezpecuje ochranu a rozvoj fyzického, psychického a socidlniho
zdravi zakt. Osobné predava zéka zakonnym zastupcim. V pripadé, Ze Zak odchazi z druZiny sam,
¢ini tak vyhradné na zakladé pisemného sdéleni zakonnych zastupci.

Od 15.00 hodin do 16 hodin probiha provoz skolni druziny v ramci mimoskolnich aktivit.

Cinnost druziny je pferusena po dohodé se Ziizovatelem v dobé& hlavnich prazdnin, tj. ervenec—
srpen. V dob¢ vedlejsich prazdnin je druzina v provozu v pfipadé minimalné sedmi zajemcti o pobyt
ve Skolni druziné. Obédy nejsou v dob¢ vedlejSich prazdnin zajistovany.

Skolni druzina vyuzivé pro svoji ¢innost také prostory $kolniho hfité, salu Obecniho tifadu a pogitatovou
ucebnu.

Cinnosti $kolni druZiny se mohou zt¢astiovat i zaci nezafazeni do druziny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet Zakli zatazenych do druZiny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

Uvolnéni z denni ¢innosti Skolni druZiny je mozné jen na zakladé pisemného sdéleni zdkonného zastupce.
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)
K)

Kazdou nepfitomnost ditéte ve SD rodiée v zajmu bezpeénosti ditéte omluvi piedem. Jedna-li se 0
absenci souvisejici s nepfitomnosti ditéte ve Skole, ozndmi tuto absenci vychovatelce tfidni ucitel/ka.
Rodiée a dalsi nav§tévnici do ueben SD nevstupuji. Po zazvonéni ekaji na piichod svého ditéte pied
budovou Skoly. Pokud potiebuji jednat s vychovatelkou, jsou vpusténi dovnitf.

Pfi nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby zakonnymi zastupci vychovatelka vycka s zdkem 15 minut
po ukonceni provozni doby zafizeni (do 16.15 hodin), a pak vyzkousi varianty kontakti uvedené v
zapisnim listku Zaka a zjisti pfi¢inu nevyzvednuti. O situaci informuje feditelku Skoly. Ve vyjimecnych
piipadech kontaktuje pracovnika obecniho ufadu popt. pozada o pomoc Policii CR. P¥i opakovaném
pozdnim vyzvednuti G¢astnika, mize byt ucastnik ze skolni druziny vyloucen.

Opakované nevyzvednuti ditéte bude povazovano za hrubé poruseni skolniho fadu a vnitiniho fadu
Skolni druziny.

2. PtihlaSovani a odhlaSovani z4kt do Skolni druziny

a)
b)

f)
9)
h)

Zaci jsou piijimani k dochazce v souladu se Smérnici k piijeti zaki do §kolni druziny na jeden kolni
rok.

Rodice nebo jini zékonni zéstupci zéka prihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sd€li rozsah
dochéazky zédka a zpiisob odchodu zéka z druziny; tyto idaje jsou zaznamenany na zapisnim listku.
Omluvu nepiitomnosti zéka v druzing, odchylky od dochazky Zaka nebo pokud ma zak odejit ze SD
jinak ¢i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zdpisnim listku, sdéli rodi¢e tuto skute¢nost
druzing pisemn¢. Pfedem znamou neptitomnost zaka v druzin¢ zdkonny zastupce oznami pisemné.
Prihlaseni Zaka k pravidelné dochazce, do zajmovych utvart a k dochazce v dobé vedlejsich
prazdnin provadéji zakonni zastupci vyhradné pisemnou formou.

O zatazeni zaka do $kolni druziny rozhoduje feditelka skoly na zaklad¢é vyplnéného zapisového listku,
ktery zakonny zastupce odevzda v uréeném terminu vychovatelce Skolni druziny.

Ve skolni druZiné je ur€ena vychovatelka, ktera zajiSt'uje piihlasovani a odhlasovani zaku, vybirani
poplatkd, ptedavani informaci rodi¢im, vyfizovani ndméti a stiznosti.

Ve Smérnici k poskytovani Uplaty za vzdélavani ve skolni druzin€ jsou stanovena pravidla pro
vybirani Gplaty za pobyt zdka ve Skolni druZiné.

Odhlaseni Zaka z pravidelné dochazky do druziny provadéji zdkonni zastupci vyhradné pisemnou
formou na zakladé¢ pisemné zadosti zakonného zastupce zéka.

Zaci, ktefi navitévuji §kolni druzinu po cely §kolni rok jsou pak automaticky odhlaseni k 30.6., popf-.
V den ukonceni ¢innosti Skolni druziny v daném roce.

V odiivodnénych piipadech (zak soustavné porusuje kazen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost
ostatnich, dopousti se rizikového chovani, nerespektuje povinnosti stanovené vnitfnim fadem,
dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD, nebo se vyskytnou jiné zavazné divody) mize feditelka Skoly
rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD. O vyloudeni jsou zakonni zastupci informovani pisemné,

3. Hygienicka opatieni a povinnosti ucastnikii v piipadé COVID-19
3.1 Povinnosti ucastnikli zdjmového vzdélavani

a)
b)

c)
d)
e)
f)

Povinnost noSeni ochrannych prostiedkii dychacich cest se fidi aktualni platnou legislativou.

VSsichni ucastnici zajmového vzdélavani Skolni druziny jsou povinni mit ndhradni prostfedek na
ochranu dychacich cest (rouska, respirator).

Ugastnici zajmového vzdélavani jsou povinni provést dezinfekcei nebo diikladné omyti rukou vzdy po
vstupu do budovy koly, po vstupu do uéebny nebo herny SD, po vyuziti toalety.

Ugastnici zajmového vzdélavani jsou povinni nasledné dodrzovat hygienu rukou po celou dobu svého
pobytu ve skolni druzing.

Z preventivnich ditvodl je vychovatelka povinna ¢asto a intenzivné vétrat tfidu Skolni druziny.
Vétrani se provadi opakované, kratkodob¢ a intenzivné.

Pokud jsou ptiznaky infekéniho onemocnéni patrné jiz pii ptichodu do $kolni druziny, jsou
kontaktovani zakonni zastupci zdka, ktefi jsou povinni zdka neprodlen¢ vyzvednout.



9)

Vychovatelka $kolni druziny pouci G¢astniky o zdsadach osobni a respira¢ni hygieny, tedy Ze je nutné
kasSlat a kychat nejlépe do jednorazového kapesniku a ten neprodlené vyhodit a nasledné si umyt a
vydezinfikovat ruce. Zaci i zaméstnanci $koly musi dbat na zodpovédné hygienické chovani (myti
rukou, dezinfekce, vétrani. Skoly maji povinnost predchazet vzniku a §ifeni infekénich nemoci, véetné
Covid-19. Tuto povinnost napliuji podle zdkona o ochrané vetejného zdravi tim, Ze jsou povinny
zajistit izolaci zéka, které vykazuje znamky akutniho onemocnéni od ostatnich zaka a zajistit pro n¢
dohled zletilé fyzické osoby (§ 7 odst. 3 ZOVZ). V piipadé konkrétnich mimotadnych situaci
spojenych s onemocnénim Covid-19 je Skolni druzina vzdy povinna postupovat podle pokyni KHS a
dodrzovat vSechna aktualn¢ platna mimotadna opatieni vyhlaSend pro dané uzemi ptislusSnou KHS .

3.2 Hygienicka opatieni

a)

b)

c)

d)
e)

f)
9)

U vstupu do budovy skoly, v kazdé uc¢ebng, ve Skolni druzing a ve Skolni jidelné-vydejné jsou k
dispozici prostredky k dezinfekci rukou v nadobach s davkovac¢em. Pokud bude ucastnik dochazet do
ranni druziny, provede dezinfekci rukou pii vstupu do budovy. - Pfed obédem a po obéd¢ si kazdy
ucastnik dikladné 20-30 sekund umyje ruce teplou vodou a mydlem, poptipadé€ provede dezinfekci
rukou, a nasledné dodrzuje hygienu rukou po celou dobu svého pobytu ve skolni druzin€. Po névratu z
vychazky a po ukonceni aktivit probihajicich mimo prostory Skoly, si uc¢astnik vzdy po ptfichodu do
budovy dikladné umyje ruce, provede dezinfekci.

Velmi dilezitym preventivnim faktorem je ¢asté a intenzivni vétrani obou mistnosti Skolni druziny a
ostatnich vyuzivanych prostor skoly. Vétrani se provadi opakované, kratkodob¢ a intenzivné.

Je zajisténo bezpecné osouseni rukou, rucniky na jedno pouZiti jsou pravidelné doplitovany a socialni
zafizeni je vybaveno Vysouseci rukou.

Uklid a dezinfekce hygienickych zaiizeni probiha vicekrat denné.

Probihd pribézné vétrani Satnich prostor, zejména pied piichodem zakt do Skoly, po zahajeni
vyucovani a po odchodu 74kl ze Skolni druziny.

Denné¢ se provadi dikladny uklid v§ech mistnosti, ve kterych se u€astnici a zaméstnanci Skoly
pohybuji. Uklid povrchii a ploch se provadi namokro, piipadné s pouzitim dezinfekéniho p¥ipravku.
Je kladen duraz na dezinfekci povrchli nebo predmétt, které ticastnici zdjmového vzdelavani
pouzivaji.

3.3 Kroky Skoly v pfipad€ podezieni na vyskyt nakazy COVID - 19

a)

b)

Skola nema povinnost aktivné zjistovat u jednotlivych déti piiznaky infekéniho onemocnéni (jako je
napf. zvysena teplota, horecka, kaSel, ryma, dusnost, bolest v krku, bolest hlavy, bolesti svalti a
kloubi, prijem, ztrata chuti a ¢ichu apod.), ale je vhodné témto pfiznakiim vénovat zvySenou miru
pozornosti.

Pokud jsou tyto ptiznaky patrné jiz pii ptichodu Gi€astnika do ranni druziny, nebude vpustén do
budovy skoly za podminky, Ze je pfitomen jeho zakonny zastupce. Pokud neni ptitomen zdkonny
zastupce, bude mu tato skutecnost a nutnost bezodkladného vyzvednuti tcastnika ze Skoly thned
oznamena. Pokud se pfiznaky vyskytnou v pribéhu piitomnosti G€astnika ve Skolni druziné,
neprodlené dojde k poskytnuti rousky a umisténi ucastnika do pfedem piipravené samostatné
mistnosti. Soucasné bude informovan zdkonny zastupce o bezodkladném vyzvednuti ucastnika. V
1zolaci tcastnik pobyva pod dohledem dospélé osoby az do doby prevzeti zdkonnym zastupcem nebo
jinou povétenou osobou. Ve vsech vyse uvedenych ptipadech Skola informuje zdkonného zastupce o
tom, ze ma telefonicky kontaktovat praktického 1ékate, ktery rozhodne o dalSim postupu.
Utastnikovi s pietrvavajicimi pfiznaky infekéniho onemocnéni, které jsou projevem chronického
onemocnéni, véetné alergického onemocnéni (ryma, kaSel), je umoznén vstup do Skolni druZiny pouze
v ptipadé, prokaze-li, ze netrpi infekéni nemoci.

3.4 Vyskyt onemocnéni COVID — 19 u tcastnika zdjmového vzdélavani nebo zaméstnance skoly

a)
b)

Skolu v ptipadé vyskytu onemocnéni zpravidla kontaktuje ptislusna KHS. Ta provadi
epidemiologické Setteni a sdéli Skole dalsi pokyny, rozhodne o dal$ich protiepidemickych opatfenich.
V piipadé vyskytu onemocnéni covid-19 se karanténa tyka okruhu osob, které¢ byly v rizikovém
kontaktu. O okruhu téchto osob rozhoduje pfislusna KHS na zéklad¢ protiepidemického Setieni. Pti



svém rozhodovani ptihlizi mimo jiné k délce kontaktu, vzdalenosti osob, k zavedenym opatienim atd.
Kazda situace je jina, protoze kazdy kolektiv v sobé zahrnuje vice proménnych napt. velikost Skoly,
¢lenéni objektu (samostatnd budova, pavilony), pocet zakl ve tfidé, zptisob Skolniho stravovani, pobyt
ve Skolni druzing, v zdjmovych krouzcich, sportovni aktivity, zptisob dopravy do skoly a pifedevsim
mistni epidemiologickou situaci.

Skola neprodlend informuje o vzniklé situaci a naslednych krocich v provozu $kolni druziny
stanovenych KHS a o ptipadné upravé zptisobu zajmového vzdélavani uicastniky a zdkonné zastupce.

IV. Bezpecnost a ochrana zdravi Zaki, ochrana pred socialné patologickymi jevy a projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili
Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaki

a)

b)

c)
d)

f)

9)

Zamgéstnanci Skoly jsou povinni pii vzdélavani ve skolni druziné a s nim pfimo souvisejicich
¢innostech a pii poskytovani Skolskych sluzeb pfihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam zaku a
vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socialn¢ patologickych jevil.
Skola zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi (dale ,,BOZP*) zaki pfti vzdélavani ve SD a s nim piimo
souvisejicich ¢innostech a pii poskytovani skolskych sluzeb a poskytuje zakiim nezbytné informace k
zajisténi BOZP.

Pro ¢innost S§kolni druziny plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve Skolnim tadu, pokud $kolni druzina
pro svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny, fidi se ptislusnymi fady pro tyto ucebny,

VVychovatelka $kolni druziny provede prokazatelné pouceni zaki o BOZP, zaznam o pouceni je
uveden v tfidni knize SD.

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakii ve Skolni budové, v aredlu Skoly
nebo pii akei poradané SD Zéaci hlasi ihned vychovatelce nebo kterémukoliv zaméstnanci $koly.

V ptipadé trazl je zakim poskytnuta zdkladni prvni pomoc. O urazu zaka poda odpovédné osoba bez
zbyte¢ného odkladu hlaseni zakonnému zastupci (telefonicky, pisemné). Nahla nemoc, bolest nebo
nevolnost jsou zdkonnému zéstupci sdéleny telefonicky, v ptipad¢ akutni nevolnosti mize zak s
védomim vychovatelky opustit SD v dobé& zdjmového vzdélavani pouze v doprovodu zakonného
zastupce €1 jiné osoby povéiené zakonnym zastupcem zaka.

Vychovatelky odpovida za zaky po celou dobu vzdélavani ve Skolni druzing.

Zajisténi ochrany zaki pred socialné patologickymi jevy a pired projevy diskriminace, nepiatelstvi
nebo nasili

a)

74k ma pravo na ochranu pied jakoukoliv formou diskriminace z divodii rasy, barvy pleti, pohlavi,
jazyka, viry a nabozenstvi, etnického nebo socialniho ptivodu, majetku ¢i zdravotniho stavu, mé pravo
na diistojné zachazeni, na ochranu pfed t€lesnym a duSevnim nasilim, nedbalym zachdzenim a
tryznénim, krutym, nelidskym a ponizujicim zachdzenim nebo trestanim.

74k je povinen v ramci svych vékovych a fyzickych moznosti samostatné odmitat nasili, diskriminaci
¢1 nepratelstvi a nepfipustit, aby témito jevy trpéli jini Zaci.

Zakam je zakazano pouzivani fyzického &i dusevniho nasili viiéi svym spoluzakiim a viem osobam
vyskytujicim se ve Skolni druzin€, nesmi je ani je nijak omezovat ¢i poniZovat.

74k je povinen kterémukoliv pedagogickému pracovnikovi ¢i jinému zaméstnanci $koly oznamit
vyskyt rizikového chovani zaki.

Maji-li rodice nebo pedagogicky pracovnik podezieni na Sikanovani ditéte, okamzité informuji
feditelku skoly.

V. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zarizeni ze strany zaka

a)

Zak je povinen udrzovat v poradku a neposkozené vSechny véci, které tvoii zafizeni oddéleni SD a
dal$ich prostor $koly a také ty, které mu byly svéfeny v souvislosti se zdjmovym vzdélavanim. Zak
zachazi s majetkem a vybavenim Skolni druziny Setrné.



b) U kazdého svévolného poskozeni, zni¢eni nebo ztraté majetku SD (§koly), majetku Zaki,
vychovatelky ¢i jinych osob zékem bude vyZzadovana uhrada od zdkonného zastupce Zaka, ktery
poskozeni zpiisobil.

¢) Zak ma povinnost neprodlené nahlasit jakoukoliv zjiténou zavadu, popt. havarii na zatizeni SD
(Skoly) vychovatelce ¢i kterémukoliv zaméstnanci Skoly a predejit tak vzniku vaznéjsich Skod, popf.
poskozeni zdravi.

d) Majetek skolni druziny nesmi byt odnasen domd.

V1. Dokumentace

Ve Skolni druzin€ se vede tato dokumentace

a) Pisemné piihlasky ucastnikd.

b) Souhlas zakonnych zastupcii - GDPR.

¢) Tiidni kniha - Pfehledy vychovné vzd¢lavaci prace, véetné dochazky ucastnikd.
d) Celoroc¢ni plan ¢innosti.

e) Vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti.

VIIl. Stanoveni vySe uplaty ve Skolni druziné
Stanoveni vySe tplaty na dany Skolni rok se fidi smérnici, ktera je souéasti Organiza¢niho fadu skoly.

VIII. Zavérecna ustanoveni
1) Ucinnost a platnost Vnitiniho fadu $kolni druziny (dale jen ,,SD%)
Tento Vnitini ¥ad SD nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou $koly a je u¢inny od 1. 9. 2021.
Zrusuje se predchozi znéni Skolniho fadu €. j.: ZSHod/146/2016-Mar.
2) Zmény a dodatky Vnitfniho fadu SD
Vnitini #ad SD plati do odvolani.
Veskeré dodatky, popiipadé zmény mohou byt provedeny pouze pisemnou formou a pted nabytim jejich
ucinnosti budou s nimi seznameni vSichni zaméstnanci $koly a budou o nich informovani zékonni
zastupci déti.
Zmény lze navrhovat pribéZné s ohledem na naléhavost situace. VSechny zmény podléhaji projednani v
pedagogicke rad¢, schvaleni feditelky Skoly a nasledné schvaleni Skolskou radou.
3) Ulozeni smérnice v archivu $koly se fidi Spisovym a skartaénim fadem $koly.
4) Seznameni zaméstnanctl, zaki a zakonnych zastupci s Vnitinim fadem SD
e Zaméstnavatel zabezpeci seznameni zaméstnanci s obsahem tohoto fadu.
e Nov¢ piijimané zamé&stnance seznami zamé&stnavatel S dokumentem pii jejich nastupu do prace.
e Zakonni zastupci jsou sezndmeni se znénim Vnitiniho fadu SD prosttednictvim webovych stranek
skoly www.hodice.cz a na tfidni schiizce Skolniho roku.
e Zaci jsou seznameni s Vnitinim fadem SD na zagatku $kolniho roku.

V Hodicich dne 27. 8. 2021

Mgr. Dagmar MareSova
tfeditelka Skoly
Z0odpovida: ...
Ilona Dvotékova
vychovatelka SD

Skolni #ad byl schvélen pedagogickou radou dne 30. 8. 2021

Skolni tad byl projednan a schvalen Skolskou radou 23. 9. 2021
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